MEGALLAPODAS

ko6zos onkormanyzati hivatal létrehozasara és fenntartasara

Preambulum

1. Magyarorszag Alaptérvényének 32. cikk (1) bekezdésének d.) pontja rogziti, hogy a helyi
Onkormanyzat a helyi kézligyek intézése kdrében torvény keretei k6zott meghatarozza a
szervezeti és mikoddési rendjét, a 33. cikk (1) bekezdése értelmében, a helyi nkormanyzat
feladat- és hataskoreit a képviselb-testiilet gyakorolja, a 33. cikk (3) bekezdése pedig
kimondja, hogy a testilet sarkalatos térvényben meghatarozottak szerint hivatalt hozhat
létre.

2. A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szoldo 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a
tovabbiakban: Métv.) 84.8. (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan, a helyi dnkormanyzat
képviselb-testilete az 6nkormanyzat mikoddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6
feladat- és hataskorébe tartozd Ugyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kdzds onkormanyzati hivatalt
hoz létre.

Az Mbtv. keretszabalyozasa bizonyitja, hogy a képvisel-testilet a helyi sajatossagok
figyelembevételével alakitsa ki hivatali szervezetét, hatdrozhassa meg a mikodését.

Az Métv. 85.8.(1)-(2) bekezdésének szabalyai szerint, k6zs dnkormanyzati hivatalt hoznak
Iétre azok a jarason bellli kbzségi dnkormanyzatok, amelyek kdzigazgatasi terlletét
legfeljebb egy telepilés kdzigazgatasi terlilete valasztja el egymastol, és a kdzségek
lakossagszama nem haladja meg a kétezer f6t.

3. Az Motv. 146.§8. (3) bekezdése alapjan (2010. januar 1-jén) a kdzos hivatalt létrehozé
telepllések dsszlakossagszama: 2 637 6.

Szakszend Kbzség Onkormanyzata és Kémléd Kézség Onkormanyzata az Métv. 85.§. (1)
bekezdésének hatalya ala tartoz6 6nkormanyzatok, szamukra kotelez6 a k6zos
Onkormanyzati hivatal Iétrehozasa, az erre iranyuld6 megallapodas megkdtése.

Szakszend Kdzség Onkormanyzat Képvisels-testiilete (székhely, 2856 Szakszend, Szaki u.
91), adoészama:15729727-2-11, térzsszama:729 721 KSH statisztikai
szamjele:157297278411-321-11) képviseletében eljar Laszlé6 Kalman polgarmester

Kémléd Kdzség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (székhely, 2853. Kémléd, Szabadas u.9.
Addszama:15729947-1-11 térzsszama: 729941 KSH statisztikai szamjele: 15729947-8411-
321-11 ) képviseletében eljar Kiss Ferenc polgarrmester



- a tovabbiakban Tarsulé Onkormanyzatok — az alulirott napon és helyen, az
alabbi megallapodast kotik.

- 1. A megallapodas célja:
1.1. AkdzOs 6nkormanyzati hivatal 1étrehozasanak célja:
a torvényi elbirasoknak valé megfelelés,

az 6nkormanyzatok megfelel6 miikddésének, a képviselb-testiiletek, a polgarmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé Ggyek dontésre vald elbkészitésének és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak biztositsasa, az elvarhatd és elérhetd
legmagasabb szakmai-igazgatasi szinvonalon.

a tarsult nkormanyzatok jo egyuttmiikédésén, egymas érdekeinek kdlcsonds tiszteletben
tartasan, megértésén alapuld, konszenzusra, korrektségre, kézdsen elfogadott szabalyozo
rendszerre épulé egylttgondolkodas lehetésége.

1.2. Tarsulé Onkormanyzatok az Métv. 85.§. (1)-(2) bekezdésében eldirtak teljesitése
érdekében, 6nkéntes és szabad elhatarozasukbdl, egyenjogusaguk tiszteletben tartasaval, a
feladatok hatékony ellatasa érdekében, hozzak létre a kdzds 6nkormanyzati hivatalt,
hatarozatlan idére 2013. marcius 1-jétol.

1.3. Tarsulé Onkormanyzatok a kdzds 6nkormanyzati hivatal mikédésének finanszirozasa
kapcsan alapelvként rogzitik, hogy egyik 6nkormanyzat sem juthat a hivatal fenntartasa
soran a masik onkormanyzat terhére anyagi-gazdasagi el6nyhoz.

A Tarsulé Onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy a kéz6s énkormanyzati hivatal
mikodésének finanszirozasa kapcsan alapelvként rdgzitik, hogy egyik dnkormanyzat sem
juthat a hivatal fenntartdsa soran masik énkormanyzat terhére anyagi-gazdasagi elényhoz.

2. A kdz6s 6nkormanyzati hivatal elnevezése (az Motv. 84.§. (5) bekezdés b.) pontjanak
megfeleléen):

Szakszendi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2.1. Ak6zds 6nkormanyzati hivatal székhelye: 2856 Szakszend, Szaki u. 91.

2.2. Ak6zds 6nkormanyzati hivatal allando kirendeltsége: 2853 Kémléd, Szabadsag u. 9.

3. Amegallapodas létrehozasa, médositasa, megsziintetése:
3.1. A megéllapodas létrehozasa

Tarsulé Onkormanyzatok kéz6s énkormanyzati hivatal létrehozasara iranyuld jelen
megallapodashoz, a Tarsuld6 Onkormanyzatok képviselé-testileteinek, az Motv. 42.§. 2.
pontja alapjan, az 50.§. szerint min&sitett tdbbséggel elfogadott, jdvahagyd dontése
szikséges.



3.2. A megallapodas mddositasa:

A megallapodas moédositasara az altalanos dnkormanyzati valasztasok napjat megelézéen
csak azokban a kérdésekben van lehetéség, melyek nem eredményezik a k6z6s
Onkormanyzati hivatalhoz tartozo telepulések strukturajanak megvaltozasat, a megallapodas
megsziinését vagy megszintetését, nem jelentik a kdzés dnkormanyzati hivatalbdl vald
kivalast és az ahhoz tortén6 csatlakozast.

A kdzds dnkormanyzati hivatal székhelye, az altalanos énkormanyzati valasztasok napjat
koévetd 60 napon bellil médosulhat.

A megallapodas maddositasardl, a Tarsuld Onkormanyzatok képvisel6-testiletei minésitett
tobbséggel dontenek.

3.3. Az Motv. 85.8.(3) bekezdése értelmében a k6zds dnkormanyzati hivatalt
a.) megszuntetni

b.) abbdl kivalni,

c.) ahhoz csatlakozni

onkormanyzati ciklusonként csak egyszer, az altalanos énkormanyzati valasztasok napjat
kévetd hatvan napon belll lehet.

3.3. aa.)Akdzos 6nkormanyzati hivatal megsziintetése, a Tarsulé Onkormanyzatok
megallapodasa alapjan:

A kdzds 6nkormanyzati hivatal megsziintetésérdl a Tarsulé Onkormanyzatok képviseld-
testlletei az altalanos 6nkormanyzati valasztasok napjat kéveté 60 napon beldl
allapodhatnak meg, barmelyik fél eziranyu, az 6nkormanyzati valasztasokat kévetd, 30
napon bellli képvisel&-testlleti dontéssel alatamasztott kezdeményezésére. A 30 napos
hataridé -60 napon beliili-elmulasztasa nem jogveszt8, kikdtése a felek kolcsénos
egyuttmikodési és tajékoztatasi kotelezettségén alapul. A k6zés dnkormanyzati hivatal
megszintetésérdl a Tarsuld Onkormanyzatok képvisel6-testileti mindsitett tébbséggel
dontenek.

4. A kdzos onkormanyzati hivatal felépitése

4.1. Akdz6s 6nkormanyzati hivatal létrehozasaval biztositani kivanjak az igazgatasi munka
folyamatos ellatasahoz, az 6nkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy a
jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatashoz, az 6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténd egyuttmikodésének 6sszehangolasahoz sziukséges
személyi és targyi feltételeket. Tarsul6 Onkormanyzatok a kdzés dnkormanyzati hivatal
felépitését az alabbiak szerint hatarozzak meg, tekintettel az Motv. 85.8. (8)-(9)
bekezdéseiben foglaltakra:



4.1.1. Akdz6s 6nkormanyzati hivatal Ggyfélfogadasat, valamint a 4.1. pont szerinti feladatok
ellatasat Kémléd telepilés allandd kirendeltségként biztositja.

A kdz6s 6nkormanyzati hivatal kirendeltségének cime: 2853 Komléd, Szabadsag u.9.

4.1.2. Kizardlagosan az allandé kirendeltségen kell biztositani a telepllés lakosainak
ugyintézését.

4.2. A k6z0s dnkormanyzati hivatal (székhely és kirendeltség) mikodéséhez szukséges
targyi feltételeket a Tarsuld Onkormanyzatok az alabbiak szerint biztositjak:

4.2.1. Akdz6s 6nkormanyzati hivatal ingatlannal nem rendelkezik. A k6zés dnkormanyzati
hivatal székhelyének hivatalaban 1évé ingatlan és ingd vagyon Szakszend Kdzség
Onkormanyzatanak tulajdona, kirendeltségen lévé ingatlan és ingé vagyon Kémléd Kézség
Onkormanyzatanak tulajdona, melyeket téritésmentesen bocsat a kdzds hivatal
rendelkezésére.

4.2.2. Az ingatlanok szerkezetét érint6 atalakitasok, felljitasok, rekonstukciok elvégzése az
tulajdonos énkormanyzat kotelezettsége.

4.2.3. Tarsul6 Onkormanyzatok a tulajdonukat képezé ingatlanokon megvalosulo
beruhazasokat, felujitdsokat sajat koltséglik terhére biztositjidk, az igy keletkez6
vagyonndvekveény Kkizarolag a tulajdonos Onkormanyzatot illeti meg. A tulajdonos
onkormanyzat jogosult és koteles a vagyont a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen nyilvantartani.

5. Ak6zds onkormanyzati hivatal létszama

5.1. Ak6zds dnkormanyzati hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatalya ala tartozé
kéztisztvisel6k és a Mt. hatalya ala tartozé alkalmazottak.

5.1.1. Akdzds dnkormanyzati hivatal létszama: 10 f6, melybdl 1 16 jegyz6, 1 6 aljegyzé, 7 f6
ugyintézé, 1 f6 tgykezeld. Az allashelyek munka- és feladatkor, valamint feladat-ellatasi hely
(székhely-kirendeltség) szerinti megoszlasat a megallapodas 1. sz. melléklete részletezi.

5.1.2. Akdzds dnkormanyzati hivatal allomanyi létszamat, allashelyeinek szamat a Tarsulo
Onkormanyzatok szabadon hatarozzak meg, a jogszabalyi eléirasok és az elvégzendd
feladatok figgvényében.

5.1.3. Az Motv. 84.8. (4) bekezdése értelmében a hivatal mikodési koltségét az éves
koltségvetési torvényben meghatarozott mértékben, a hivatal altal ellatott feladatokkal
aranyosan finanszirozza az allam.

5.1.4. Az elismert létszam feletti Iétszam utani koltségek, ha meghaladjak az allam altal
finanszirozott hivatal mikodési koltségét, a tobbletkoltség az érintett onkormanyzatot terheli.

5.1.5. Akdz06s hivatalnal foglalkoztatott Ggyviteli alkalmazott illetményét és kdzterheit Komléd
Kdzség Onkormanyzat viseli.



6. A k6z6s onkormanyzati hivatal munkarendje

6.1. A k6zds dnkormanyzati hivatal miikddése soran, a székhely és a kirendeltség
viszonylataban egységes iranyitas és vezetés érvényesul.

6.1.1 A kdzos dnkormanyzati hivatal koztisztviselbire érvényes munkarend a kdvetkezd:

Szakszend székhely teleplilés:

hétfé: 7.30 oratol — 17,00 6raig
kedd-csutortok: 7.30 oratol - 16,00 oraig
péntek: 7 .30 o6ratdl — 13 30 oraig

Komldéd székhely telepiilés:

hétfo: 7.30 oratol — 17,00 o6raig
kedd-csitortok: 7.30 oratol - 16,00 oraig
péntek: 7 .30 oratdl — 13 30 oraig

6.1.2. Ako6z6s onkormanyzati hivatal jegyzéje heti egy alkalommal a kirendeltségen latja el
az ugyfélfogadast.

Jegyzé ligyfélfogadasa a kirendeltségen:
kedd: 9-15 6ra

6.1.3. A kd6zds dnkormanyzati hivatal munkarendjének, a koztisztvisel6k munkavégzés
rendjének (munkakoézi szinet, rendkivili munkavégzés, szabadsag nyilvantartasa és
kiadasa, koltségtérités, helyettesités szabalyai, béren kivdli jutttatas (cafetéri) részletes
szabalyait a jegyz6 altal elkészitend6 egységes kdzszolgalati szabalyzat, illetve targykor
szerinti egyéb szabalyzatok tartalmazzak.

6.1.4. Akodzos dnkormanyzati hivatalban jegyzd, aljegyz6i kinevezésen tul vezetdi kinevezés
nem adhato.

6.1.5. A hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszonnyal rendelkezé koztisztvisel6k
tovabbfoglalkoztatasra keriilnek 2013. marcius 1-jétél a Szakszend Kdzés Onkormanyzati
Hivatalnal.



7. A k6zos onkormanyzati hivatal iranyitasa

7.1. Ak6zds dnkormanyzati hivatallal 6sszefligg6 iranyitasi jogosultsagokat a kézds
onkormanyzati hivatal székhelye szerinti polgarmester gyakorolja. (Métv. 67.8. a, b, d. pontja)

7.1.2. Az iranyitasi joggal rendelkez6 polgarmester:

7.1.2.a.) a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskoérében iranyitja a k6zos
onkormanyzati hivatalt.

A kd6z0s 6nkormanyzati hivatal iranyitasa jogkdrében a polgarmester gondoskodik a hivatal
rendeltetésszerl mikddésérdl, meggy6zddik a testileti hatarozatok végrehajtasa
szinvonalarol, az eredményesség és a tarsadalmi hatas nézépontjarél értékeli a hivatal
tevékenységét.

Iranyité munkajat a hivatali apparatus tekintetében, a jegyz8, mint a hivatal vezet&jének
k6zremikddésével végzi.

7.1.2.b.) a jegyz6 javaslatatainak figyelembevételével meghatarozza a k6z6s dnkormanyzati
hivatalnak a feladatait az dnkormanyzat munkajanak szervezésében, a déntések
elbkészitésében és végrehajtasaban.

7.1.2.c.) a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képvisel6-testiletnek a hivatal
létszamanak, munkarendjének, ugyfélfogadasi renjének meghatarozasara.

7.2.d.) Az iranyitasi jogosultsagok kozul a k6zds dnkormanyzati hivatal kirendeltségével
Osszefliggésben a kirendeltség székhelye szerinti polgarmestere gyakorolja az alabbiakat:

- a kirendeltség rendeltetésszerli mikodéserdl valdé gondoskodas
- a kirendeltség feladatainak jegyz6 kd6zremikodésével torténé meghatarozasa.

7.3. Tarsuld Onkormanyzatok képvisel6-testiiletei az iranyitasi jogosultsag keretében
kdzdsen gyakoroljak az alabbi jogosultsagokat:

a.) Akdzos dnkormanyzati hivatal kdltségvetésének meghatarozasa, éves és évkozi
koltségvetési beszamoloinak elfogadasa,

b.) A kd6z6s 6nkormanyzati hivatal szervezeti és mikddési szabalyzatanak, dgyrendjének
elfogadasa, modositasa,

8. A jegyz6 és az aljegyz6

8.1.Tarsulé Onkormanyzatok polgarmesterei megéllapodnak abban, hogy Szakszend
Polgarmesteri Hivatal jegyz6jét — annak egyetértésével — kdzos hivatal jegyzéjeként -
Koémléd Polgarmesteri Hivatal jegyz8jét — annak egyetértésével- k6zos hivatal aljegyzdjeként
tovabbfoglalkoztatjak . (Motv. 146/C. (2) bekezdés). Ebben az esetben palyazat kiirasa nélkul
a jegyz6 az aljegyz6 kbézszolgalati jogviszonya folyamatosnak minésdl.

8.2. Ajegyz6 és az aljegyzdi kinevezése vezetbi megbizasnak mindsul, alkalmazni kell ra a
kdzszolgalati tisztvisel6krél szol6 torvény vezetdi megbizasra vonatkozé rendelkezéseit.

8.2.1. A jegyz6 kinevezéséhez, felmentéséhez és ellene fegyelmi eljaras meginditasahoz az
érintett telepulések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos, tdbbségi dontése sziikséges.
Az egyéb munkaltatoi jogokat Szakszend kdzség polgarmestere gyakorolja.



8.2.1. A székhely dnkormanyzat polgarmestere az egyéb munkaltatoi jogokat a kirendeltség
polgarmesterének elézetes egyeztetésén alapuld egyetértésével gyakorolja.

8.3. Ajegyzd az Métv. 81.§8. (1), (3) bekezdései értelmében:
a.) vezeti a k6zés dnkormanyzati hivatalt,

b.) gyakorlja a munkaltatoi jogokat a koz6s 6nkormanyzati hivatal kdztisztvisel6i és
munkavallaléi tekintetében,

c.) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzé tekintetében,

d.) évente beszamol a képvisel6-testuleteknek a k6zds dnkormanyzati hivatal
tevékenységérdl,

e.) hataskoérébe tartozo Ggyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
8.4. A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.
9. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetése, miikodésének finanszirozasa

9.1. Akdzd6s dnkormanyzati hivatal mikodési koltségét az allam — az adott évi kozponti
koltségvetésrél szold torvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott
feladatokkal aranyban- finanszirozza. Az allami finanszirozassal le nem fedett mikodési
koltségeket az érintett telepllések viselik.

9.2. A k6z06s dnkormanyzati hivatal dnalléan mikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv.

9.3. Ak6zds dnkormanyzati hivatal 6nallo koltségvetéssel rendelkezik, melyet a tarsult
onkormanyzatok képvisel6-testiletei fogadjak el. A kozds dnkormanyzati hivatal
koltségvetésének bevételei és kiadasai a székhely 6nkormanyzat koltségvetésének részét
képezik. A feladat-ellatasra vonatkozé allami tamogatast a székhely teleplilés igényli, melyet
atutal a folyositast kdvetd 5 napon belil a kirendtség alszamlajara. A k6z6s 6nkormanyzati
hivatal kdltségvetési koncepcidjat, targyévi koltségvetését, a koltségvetés modositasat a
székhely 6nkormanyzat polgarmesterének elbterjesztésére, minésitett tébbséggel fogadija el
Kémléd Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete.

9.4. A k6z8s dnkormanyzati hivatal székhelyének, illetve a k6zds dnkormanyzati hivatal
kirendeltségének felujitasi, karbantartasi munkait a tulajdonos énkormanyzatok
koltségvetésében kell megtervezni.

9.5. Tarsuld Onkormanyzatok megallapodnak abban, hogy a k6z6s énkormanyzati hivatal
mikodése alatt az dnkormanyzati finanszirozas kérdését évente attekintik.

Tarsuld Onkormanyzatok a hivatali felépitésben és a kdzponti kdltségvetési hozzajarulasok
szabalyozasaban beallitott modositasokat kdvetéen, azokhoz igazodva, jelen megallapodast
a szukséges valtozasoknak megfeleléen modosithatjak.

10. Vagyoni rendelkezések

10.1. Tarsulé Onkormanyzatok rogzitik, hogy a feladatellatast szolgald ingatlanok, ingésagok
tovabbra is az egyes dnkormanyzatok kizarélagos tulajdonaban maradnak.



11.Nyilvanossag

11.1. Ajogallamisag kdvetelménye, hogy érvényesuljon a kozds hivatal munkajanak
atlathatésaga, nyilvanossaga az érintett onkormanyzatok telepulésén.

11.2. AkOz6s 6nkormanyzati hivatal tevékenységére vonatkozo kdzérdekl adatokat, a
hivatal szervezetére vonatkozo szabalyokat, az Ggyfélfogadas rendjét a székhely és a
kirendeltség dnkormanyzat honlapjan kézzé tenni.

11.3. Az éves kdzmeghallgatasok alkalmaval a Tarsuld6 Onkormanyzatok polgarmesterei
tajékoztatjak a telepulésik lakossagat a kozés dnkormanyzati hivatalban folyd munkaral,
melyek alapja, a jegyzd képviseld-testlletek altal jbvahagyott éves beszamoldja.

1. Amegallapodast a Tarsuld Onkormanyzatok képvisel6-testiiletei, minésitett tdbbséggel
hozott hatarozataikkal hagytak jova, az alabbiak szerint:

Szakszend Kdzség Onkormanyzat Késpvisels-testiilete 6/2013. (1.22.)
Kémléd Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 7 /2013. (1.28.)

2. Tarsuld Onkormanyzatok a megallapodasban foglalt feltélekkel egyetértenek, azokat
elfogadjak, és azt, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, jovahagydlag irjak ala, a
képvisel-testiletek a Il. 1. pontban rogzitett felhatalmazasa alapjan.

3. Tarsulé Onkormanyzatok képvisel6i kijelentik, hogy jelen megéllapodas végrehajtasa
soran a vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket figyelemebe véve, az eljarasi cselekmények
soran johiszemuen, egyuttmikodve jarnak el.

Széakszend, 2013. januar 30.

Kiss Ferenc Laszlé Kalman

polgarmester polgarmester



