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A tervezési és beszamolasi szabalyzat

A szabalyzatban a KomlGd Koz6ség Onkormanyzat az allamhéztartasrél sz616 térvény végrehajtasarél
52616 368/2011. (X1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja, valamint a (3a) bekezdése alapjan
sajat hatdskérében a kévetkezSk szerint hatdrozza meg a koltségvetési tervezés és beszamolas helyi
szabalyait:

1. Aszabalyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:

a szabdlyzat céljat, hatalyat,

a koltségvetési tervezés szabdlyait,

a koltségvetési beszamolas szabalyait,

az dllamhaztartés felé nyujtandé informéciészolgaltatas rendjét,
az ellendrzés szabalyait,

a felelGsségi szabdlyokat.

A szabalyzat tartalménak meghatérozasakor figyelembe vételre keriiltek a kévetkezd jogszabdlyok:

Jogszabdlyok:

A z dllamhaztartdsrol szolé 2011, évi CXCV. térvény,

az allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
a szamvitelrdl sz816 2000. évi C. torvény,

az dllamhéztartds szamvitelérél 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,

Belsd szabalyok:

szamviteli, gazddlkoddsi szabélyzatok.

2. A szabalyzat célja és hatalya

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a mas gazddlkoddsi és a bels6 Szamviteli
szabalyzatgy(ijteményben (ennek részeként a szamviteli politikdban) nem szabalyozott terezési és
beszdmolasi szabélyokat.

A szabdlyzat hatalya kiterjed:

a)

b)

az 6nkormanyzatra, mint sajit kdltségvetéssel rendelkezé szervekre

mint kdltségvetési szervre, illetve

mint az 6nkormanyzatok végrehajté szervére, melynek sordn ellatja a helyi &nkorményzatok a
koltségvetési tervezés, beszdmolds, adatszolgaltatasi feladatait,

a fenntarté helyi &nkormanyzatok képvisel6-testiileteire, mint a helyi 6nkormanyzat
kéltségvetésérsl dontési jogosultsaggal rendelkezére.



3. Altalanos szabalyok

A feladatok elldtasanal figyelembe veendé elvek:

- A koltségvetési terv megalapozaséhoz szitkséges belsé szamitasokat az érvényben |évé
szamviteli és gazdalkodasi szabdlyoknak megfelelen kell elkésziteni,

- Atervezés, gazdalkodas, zarszamadds sordn, és az dllamhdaztartas informacids rendszerében a
koltségvetési bevételeket és kéltségvetési kiadasokat, ha azt jogszabaly elirja

a) kormanyzati funkcidk és

b) azéllamhdztartés szakfeladat rendje szerint is nyilvan kell tartani és be kell mutatni.

- A koltségvetés végrehajtasarol éves beszamolot kell késziteni. A zérszémaddst az elfogadott
koltségvetéssel 6sszehasonlithaté médon, az év utolsé napjan érvényes szervezeti, besoroldsi
rendnek megfeleléen kell elkésziteni.

- Azdrszamadas soran valamennyi bevételrdl és kiadasrdl el kell szamoini.

- Akoltségvetési tervet naptari évre kell késziteni.

- A koltségvetési tervezés, valamint a beszdmolds sordn biztositani kell, hogy az elGillitott
dokumentumok legaldbb az Aht.-ban meghatarozott kiemelt eléirdnyzatokat tartalmazzak.

- ElkUlonitetten kell kezelni:

- akoltségvetési tervhez, valamint
- a koltségvetési beszamoldkhoz kapcsolddé ligyiratokat.

Az érintett Ugyiratokrdl nyilvantartast kell vezetni, és az iratokbdl készitett madsolatot kiilon
iratgy(ijtében is el kell helyezni. Az iratgy(ijt6ket olyan felirattal kell elldtni, hogy azok
egyértelm(ien azonositsdk a gy(ijts tartalmat, pl.:,...” évi tervezési dokumentumok”.

A koltségvetési beszamol iratgy(ijtéjében kell kezelni:

- az dllami hozzajaruldsok és egyéb kézponti tdmogatdsok felhasznalds4t igazold

dokumentumokat,
- az évkézben bekovetkezett, kdzponti forrasbél szarmaré el6irdnyzat viéltozdsokat

(tajékoztatasok valamely kézpontositott elGira nyzat emelésérél).

A szabalyzat alkalmazaséban gazdalkodasért felelgs személy alatt, a jegyz6 &ltal a gazdalkodasi
feladatok elltdsara kijeldlt dolgozét kell értenti.

4. Akoltségvetési koncepcio
Az Onkormanyzat sajat hataskdrben koncepcié készitési kételezettséget nem ir elé.

5. A koltségvetési tervezés

Az Onkormanyzat elkiilénitetten allitja 6ssze a sajat, valamint az 6voda koltségvetését.

Az intézmények vonatkozdsdban ellatandé feladatok nagysagrendje a teljes tervezési feladattél, a csak
egyeztetési, koordinélasi feladatig attél fiigg, hogy az intézmény gazdalkoddsi feladatai milyen médon,
és mely szerv dltal keriilnek ell4tasra.

A koltségvetési terv javaslatot, a szerv vezetGje az dltala kijeldlt személy bevondsaval a hatélyos
jogszabalyok szerint allitja dssze.



A szerv vezetdje a rendelet-tervezet altaldnos jogszeriiségéért, a tervezési feladatok ellitasara kijelolt
személy vezetSje a rendelet-tervezet pénziigyi-szamviteli jogszabdlyokkal valé harmonizélasaért
felelgs.

Ha a szerv koltségvetése nem az eredeti, beterjesztett allapotban keril joévahagydsra, illetve a
koltségvetési tervet megadott szempontok szerint at kell dolgozni, a tervezési feladatok elladtasaért
felelds személy gondoskodik a kdltségvetés megfelels atdolgozasardl.

Ha a képvisel-testiilet a kéltségvetési rendelet-tervezetet a megtdrgyaldsa sordn nem az eredeti,
beterjesztett dllapotban hagyja jov4, illetve az {ilésen megadott szempontok szerint a kéltségvetés
Ujratdrgyalasardl dontdtt, akkor a képviselé-testiileti iilésen elhangzottak szerint a tervezési feladatok
ellatasaért felelGs személy gondoskodik a kéltségvetés megfelels atdolgozasaral.

Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan a tervezési feladatok elldtisaért felel6 személy
gondoskodik az elemi koltségvetés kéltségvetési rendeletnek megfeleld elkészittetésérdl. E feladat
ellatasi hatdrideje a koltségvetési rendelet elfogaddsat, illetve az elemi kéltségvetési tartalmanak
kozzétételét kdvetd 2 hét.

Ellatando feladatok:

A kdltségvetési terv elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban keletkezett
dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat elltasanak hataridéit, illetve a feladat ellstasdért

felelés személyek.

| Munkafolyamat | ElS4llitand ‘ Feladat ellatasi FelelGs személy
| megnevezése | dokumentum | hatarideje

A koltségvetési
terezésben résztvevik
szakmai tajékoztatasa,
| informaciéatadas,

| konzultacié.

.Segédanyag, jogszabaly i Koltségvetési torvény

lista, itmutatd, készitése, | kihirdetést kovetd 2 nap.

a kdzponti tervezési
|téjékoztatc’> atadasa.

|Jegyz()’, gazddlkodasért
| felelés személy.

A koltségvetési terv
szbveges része tartalmi
| kévetelményeinek
meghatdrozasa.

Tartalmi kévetelmények. | Koltségvetési torvény
| kihirdetését koveté 4
| nap.
|

i
Jegyz6, gazdalkoddsért
‘ felelGs személy.

| Az intézmények
tajékoztatasa,
keretszdmok atadasa,

|id6pont egyeztetések.

i Segédanyag, jogszabaly | Koltségvetési torvény
| lista, Utmutato szitkség | kihirdetését kévets 4
szerint. |nap.

|Jegyz6, gazdalkoddsért

felelSs személy.
|

| Adatigénylés a
koltségvetési terv
| elkészitéséhez.

L

Adatkérs listak Koltségvetési tdrvén
(kiildnosen év végi kihirdetését kbvets 6
| teljesitési adatok, nap.

kételezettség |
| nyilvéntartési adatok) |

Gazdalkoddsért felelgs
‘ személy.

Adatszolgaltatas a terv
elkészitéséhez.
|

Kéltségvetési tbrvén
kihirdetését kdvets 12
|  nap.

| Adatszolgaltatés.

Az adatszolgéltatdsi
|igényben megjelolt
| dolgozé.

| Az 6nkormanyzati
koltségvetési terv
| tervezetek elkészitése.

| Kbltségvetési tervezet, | Kéltségvetési torvén
| belsé szamitasi anyagok. | kihirdetését kdvets 15

|nap

Gazdalkoddsért felel6s
személy, és az iltala
| kijelolt személy,




személyek.

Az dnkormanyzati terv Javitott terv tervezet, Koltségvetési torvén Jegyzé

tervezetek ellendrzése, | belsG szamitési anyagok | kihirdetését kovets18 |

attekintése, egyeztetése. |nap

Az dnkormanyzati terv Tervjavaslat és | Kéltségvetési torvén | Gazdalkodasért felel§s
eléterjesztések elGterjesztés. kihirdetését kovetd 25 személy.

elkészitése. | nap.

Az 6nkormanyzati tervek | Tervjavaslat és Koéltségvetési torvén Jegyz6, polgarmesterek.
tovabbitdsa a dontéshozé elGkészités. kihirdetését kdvets 25

felé. nap |

Az 6nkormanyzati Feljegyzés, jegyz6kényv | Kbltségvetési torvén Jegyz6, gazdalkoddsért
intézmények az egyeztetés kihirdetését kivetd 25 felelGs személy.
koltségvetésével megtorténtérdl, a tovabbi | nap.

kapcsolatos feladatok a | feladatokrél.

9.1. pont

figyelembevételével,

egyeztetés.

|

Az Gsszevont, Osszevont, Koltségvetési tdrvén Jegyz§

6nkormanyzati szintii 6nkormanyzati kihirdetését kdvetd 30

koltségvetési rendelet koltségvetési rendelet nap.

tervezetek és tervezet.

elGterjesztések
elkészitése.

A koltségvetési Allamhéztartasi Koltségvetési torvény Gazdalkodasért felelds
rendelettervezettel mérlegek. | kihirdetését kdvets 30 személy.
egyitt benyujtandd nap.

| dllamhaztartdsi mérlegek
elkészitése.

A koltségvetési terv Bizottsagi vélemény. Koltségvetési torvény Jegyz6
javaslatok kihirdetését kévetd 30

véleményeztetése a nap.

bizottsdgokkal.

Koltségvetési Képvisel§-testiileti Kéltségvetési térvény Polgdrmesterek.
rendelettervezetek hatérozat. kihirdetését kdvetd 45

KépviselG-testiiletek elé nap.

terjesztése.

6. Koltségvetési beszamolas
6.1. A féléves gazdalkoddsrél sz616 koltségvetési beszamolss
Az Onkormanyzat elkiilénitetten allitja 8ssze a sajat, valamint az évoda koltségvetését.

Az intézmények vonatkozdsiban ellitandd feladatok nagysagrendje a teljes tervezési
feladattdl, a csak egyeztetési, koordinaldsi feladatig attél fiigg, hogy az intézmény gazdalkodasi



feladatai milyen mddon, és mely szerv altal keriilnek ellatasra.

A féléves gazdalkoddsrol sz6l6 kéltségvetési beszamolé tervezet dsszeallitisakor a képviseld-
testiilet altal jovahagyott:

- eredeti koltségvetési rendeletbdl, illetve

- a hatdlyos koltségvetési rendeletbél kell kiindulni.

Amennyiben a képvisel6-testiilet a koltségvetési beszamoldssal kapcsolatban allapitott meg
kilén szabdlyokat, helyi informéciés igényeket, akkor azok figyelembevételérél gondoskodni
kel. Ezért a szerv vezetSje és a beszamolasi feladatok ellatasaért felelds dolgozdja tartozik

felelGsséggel.

A féléves gazdalkodasrél sz6l6 koltségvetési beszamolét — a elSiranyzat-kényvveléseket
kovetSen — az elkészitett f6kényvi kivonat alapjan kell 8sszeallitani.

A féléves beszamol6t aldtédmaszté fokanyvi kivonatot a havi, és negyedéves zarasi feladatok
elldtasa utan kell elkésziteni.

A f6kdnyvi kivonatot a beszamolé tigyiratai kézétt meg kell &rizni.
A beszédmoldt a naptari év junius 30-i forduldnappal kell késziteni.

A féléves gazdélkodésrdl sz6l6 koltségvetési beszamoldt a szerv vezetfje az éltala kijelslt
személy bevonasaval allitja dssze. Az dsszedllitasnal figyelembe kell venni:

- ajogszabalyi elGirasokat,

- aszerv belsé informaciés igényét, valamint

- a koltségvetési tervdokumentacidval vald 6sszehasonlithatésag kévetelményét.

Ellatandé feladatok:

A koltségvetési terv elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban keletkezett
dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatasanak hataridéit, illetve a feladat ellatdsdért felelds
személyek.

— = S o = -
Munkafolyamat Eléallitand6 ‘ Feladat ellatasi Felelds személy
megnevezése | dokumentum hatdrideje |

—— . ! —_ .

|A féléves beszamold !Segédanyag, jogszabaly ‘Augusztus 10. hegyzé, gazdalkodasért

| elkészitésében résztvevék  lista, Gtmutatd, készitése,
szakmai tdjékoztatésa, a kézponti tervezési |
‘ informacidatadds, konzul. |taijékoztatc’: dtadasa. |

| felel6s személy.

| : .
A féléves beszamold Tartalmi kévetelmények. |Augusztus 12. Jegyzd, gazdalkoddsért
szveges része tartalmi | felelés személy

| kévetelményeinek | |
meghatdrozisa. |

| Adat igénylés a |Adat kéré listak. Augusztus 12 | Gazdalkodasért felel6s

kdltségvetési terv E személy.
 elkészitéséhez. |

| Adatszolgdltatds a terv | Adatszolgéltatas. ‘Augusztus 14, | Az adatszolgaltatasi




elkészitéséhez. igényben megjel6lt

dolgozé.
Az dnkormanyzati féléves | A féléves beszamold Augusztus 20. | Gazdalkodasért felelds
beszamol6k elkészitése.  elkészitése, elemzések, személy, és az altala

|indokldsok. | kijeldit személy, (ek).

A féléves beszamolok Javitott beszamold Augusztus 23. Jegyz6, polgarmesterek.
ellenbrzése, éttekintése, |tervezet, el6terjesztés,
egyeztetése. elemzés.
A féléves beszamolé Féléves beszamol6 Augusztus 25. Gazdalkodasért felelés
eléterjesztések javaslat és elGterjesztés. személy.
elkészitése.
A féléves beszamolok Féléves beszamolé Augusztus 25. Jegyz6 , Polgarmester.
tovabbitdsa a dontéshozd javaslat és elSterjesztés.
felé.
Az 6nkormdnyzati Feljegyzés, jegyz6konyv a | Augusztus 25. Jegyz8, gazdalkodasért
intézmények féléves beszamold felelGs személy.

koltségvetési beszamolasi | dtvételérél.
feladatok a 9.1. pont
figyelembevételével.

Az 6sszevont, Osszevont, Szeptember 1. Jegyz6
6nkormanyzati szint(i dnkormanyzati szintii '

féléves beszamolé féléves hatarozati javasat

hatdrozat tervezetek és | elkészitése.

elSterjesztések

elkészitése.

A féléves beszamolék Bizottsagi vélemény. | Szeptember 15. Jegyz0
véleményeztetése a

bizottsagokkal.

KGltségvetési hatarozat | Képvisel§-testiileti Szeptember 30. Polgarmester.

tervezetek Képvisel§- hatdrozata.
testiiletek elé terjesztése.

A jovahagyott féléves beszdmol6 alapjan a beszémolasi feladatok ellstisdért felelds személy
gondoskodik a szerv féléves elemi beszamoldja elkészitésérsi.

6.2. A haromnegyed éves gazdalkodasrél sz616 tijékoztatas.

A hdromnegyed éves gazdalkoddsrél sz6l6 tajékoztatd elkészitése kotelezs. A hdromnegyed éves
gazdalkoddssal kapcsolatos tdjékoztatd tekintetében a féléves beszamolénal leirtakat kell alkalmazni.
A haromnegyed éves gazddlkodasrél sz6l6 tajékoztaté osszedllitisakor a fékonyvi kdnyvelésben
kimutatott adatokbdl kell kiindulni.

A haromnegyed éves beszamolét az adott év szeptember 30-i allapot alapjan kell 6sszeallitani.

A hdromnegyed éves gazdalkodasrél szo16 téjékoztatas kitelez tartalmi elemei:
- akoltségvetési elSiranyzatok id6aranyos alakuldsanak,
- atartalék felhasznélasanak,
- ahiany, illetve a tobblet 6sszege alakulasédnak, valamint



- akoltségvetés teljesitése alakuldsdnak bemutatdsa.

A hdromnegyed éves gazdélkoddsrol sz6l6 téjékoztatasanal figyelembe kell venni, hogy a tajékoztatas
szoveges része kiterjedjen a jelent8s elSiranyzat eltérések indokldsara, illetve elére jelezze egyes
kiaddsok és bevételek év gégéig varhaté alakuldsat.

A haromnegyed éves gazdalkodasrdl sz616 tajékoztatast tgy kell Hsszedllitani, hogy szakmailag és
szamszakilag is kdnnyen felhasznalhatd legyen a kévetkez6 évi koltségvetési koncepcid készitésénél.

Az ellatott feladatok a koltségvetési koncepcié résznél meghatarozott feladatokkal egyiitt keritlnek
ellatasra az ott meghatérozottak szerint.

6.3. Az éves koltségvetési beszamolas
Az Onkorményzat elkiilénitetten allitja 6ssze a sajat, valamint az 6voda éves beszamolojat.

Az intézmények vonatkozdsaban elldtandd feladatok nagysagrendije a teljes tervezési feladattdl, a csak
egyeztetési, koordinalasi feladatig attél fiigg, hogy az intézmény gazddlkodasi feladatai milyen édon, és
mely szerv altal keriilnek ellatasra.

A zarszamadasi rendelet-tervezet 6sszeéllitasakor a képviselS-testiilet altal elfogadott és, és médositott

kéltségvetési rendeletet kell alapul venni.
A zdrszamadasi rendelet-tervezet &sszedllitdsakor a képvisel-testiilet altal elfogadott és modositott

kéltségvetési rendeletet kell alapul venni.

A zarszamadast a szerv vezetGje az éltala kijelslt személy bevonasaval a hatdlyos jogszabalyok szerint
allitja dssze. A szerv vezetSje a zarszdmadas altaldnos jogszer(iségéért, a beszamolssi feladatok
ellatésara kijelolt személy vezetSje a zarszamadas pénziigyi-szamviteli jogszabalyokkal valo
harmonizélasaért felelés.

Ellatandoé feladatok

A beszamolé elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban keletkezett
dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatasanak hatariddit, illetve a feladat ellatasaért
felel6s személyek:

Munkafolyamat Elallitandé Feladat ellatdsi Felel6s személy
megnevezése dokumentum hatarideje

Felkésziilés az éves Leltarak, leltarozasi Februar 20. Gazdalkoddsért felelds
beszdmoldsra, leltdrozési  jegyzékényv. személy.

feladatok elldtasa. |
. — i | - | = = e _

Az éves beszamold Segédanyag, jogszabadly 'Madrcius 1. legyzd, gazdilkoddsért
elkészitésében résztvevok | lista, Utmutatéd készitése, felelds személy.
szakmai tdjékoztatdsa, a kodzponti éves

informaciéatadas, beszamol6 tajékoztatd

konzultacio. | atadasa.

Az éves beszamold Tartalmi kdvetelmények | Marcius 3. Jegyz8, gazdélkodasért
szbveges része tartalmi felelds személy.

kévetelményeinek megh.



Az Intézményekkel
kapcsolatos feladatok a
9.1. pont alapjén.

Adatigénylés a

kdltségvetési az éves
beszamolé
elkészitéséhez.

Adatszolgaltatés az éves
beszamolé
elkészitéséhez.

Az 6nkormanyzati éves
beszamolok elkészitése.

Az éves beszamoldk
ellendrzése, attekintése.

Az éves beszamolok
eléterjesztések
elkészitése.

Az éves beszédmoldk
tovabbitdsa a ddntéshozd
felé.
Az 6nkormanyzati
intézmények éves
beszdmoldjaval
kapcsolatos feladatok
figyelembe véve a 9.1.

poniot.

Az dsszevont,
o6nkormanyzati szintii
zdrszamaddasok
elkészitése.
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A jovéhagyott zarszamaddsi rendelet alapjan a beszamolasi feladatok elltasdért felelgs személy
gondoskodik az elemi beszamol6 elkészittetésérgl.

7. Informacioészolgaltatas az allamhaztartasnak

A szerv az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjén adatszolgdltatas teljesitésére kételes.
Az Onkormaényzat gondoskodik arrél, hogy teljesitése:

- a koltségvetési szervet terhel§ adatszolgsltatast. Az adatszolgdltatast az aldbbi adatokrél kell
teljesiteni:

o azelemi kdltségvetésrdl,

o azéves koltségvetési beszamolorsl,
o id6kozi koltségvetési jelenésrél,

o id6kézi mérlegjelentésrl.

- helyi nkormadnyzatot (valamint ha az onkormanyzat koltségvetésében szerepel, akkor nemzeti
6nkormanyzat/tarsulas) terhels adatszolgaltatast. Az adatszolgaltatast a kévetkezd adatokrdl
kell szolgaltatni:

az elemi koltségvetésrél,

a éves koltségvetési beszamolérél,
id6kozi mérlegjelentésrd|,

id6kozi koltségvetési jelentésrél,

O O 0 0

Az allamhaztartds informdcids rendszerébe térténd adatszolgéltatds és az elfogadott kéltségvetési
rendelet, hatdrozat, illetve zdrszdmadasi rendelet kézotti tartami egyezGségért feleldsség terheli:

© aszerv vezetdjét, valamint
O agazdalkoddsért felel§s személyt.

8. Ellenérzés

Az ellenérzési feladatok a belsé kontroll keretében keriilnek elldtdsra. A szerv nem kételezett — 3
370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 11. §-a szerinti —a belsé kontrolirendszer miikédésére vonatkozé
vezetdi nyilatkozat megtételére és az ezzel kapcsolatos adatszolgéltatdsra.

9. Feleldsségi szabalyok

A szerv vezetGje felel§s, hogy:
- kijeldlje a gazdélkodasért felelds személyt, (aki ha van gazdasagi szervezet, akkor a gazdasagi
szervezet vezetdje, ha nincs, akkor a szerv vezetGje dltal kijelolt személy),



- gondoskodjon jelen szabalyzat aktualizélasaért, valamint betartasaért,
- koltségvetési beszamoldk, és a koltségvetési terv a jogszabalyokkal harmonizéljanak.

A gazdalkodasért felelés személy:
- felel6s az aktualis kiemelt elbiranyzatok jelen szabélyzat mellékleteként valé kezeléséért, e

melléklet fellilvizsgalatdért,
- azegyes dokumentumok széveges részének tartalmi kovetelményeit meghatdrozé eléiras jelen
szabdlyzat mellékleteként vald kezeléséért, jogszabdlyi véltozasokat és helyi igényeket

figyelembe véve feliilvizsgalataért.
- felel6s a koltségvetési beszamolé pénziigyi-szamviteli jogszabalyoknak valé megfelel§séért.

10. A szabalyzat hatalyba lépése

A szabdlyzat 2020. janudar 31. napjén 1ép hatalyba.

Kelt: Koml6d, 2020. januér 31.

1. melléklet

A gazddlkoddsért felelGs személy kijelélése

A jelen szabdlyzat alkalmazdsaban gazdalkodasért felelSs személyt jelslom ki.

Név: Pélvoigyi Ferencné
Munkakér: gazdélkodasi f6munkatars

Kelt: K6mléd, 2020.01.31

...................................................



Megismerési zaradék a tervezési és
beszdmolasi szabdlyzathoz

Alulirottak nyilatkozunk arrgl, hogy a kdz6s hivatal tervezési és beszamolasi szabalyzatdnak tartalmét
megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kitelezének ismerjlk el.

A szabalyozdst megismertetd a hatélyos szabalyozast sz6ban ismertette.

A szabdlyozdst megismertet§ ellendrzé kérdésekkel meggydz6dott arrdl, hogy a szabalyozas Iényegét
az érintettek valdban elsajatitottak-e?

A szabdlyozdst megismertetd, valamint a szabalyozdst megismer6k tudomdsul veszi, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabdlyzat tartalmdban bekdvetkezett valtozds utan meg kell

ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabdlyzat egy példanyanak stvételét igazoljuk (ez utébbi esetben a
kockaba tett X-szel).
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